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STAGE
ASSISTANT DE PRODUCTION

Secteur : Spectacle vivant

Stage pour 2 a 4 mois

Description du poste :
Directement rattaché a ’ladministratrice et la chargée d’accueil, le/la stagiaire participera a la
préparation de la production des spectacles, dans ses aspects logistiques et administratifs :

Missions :
Production des spectacles en amont des représentations

- Lister les besoins des artistes et terme de restauration, d’hébergement et de transport et les
organiser

Recherche des partenaires et mécenes autour de la gastronomie et des productions locales
- Création d’un fichier recensant les lieux de restauration et des opportunités d’hébergement
du territoire (accueil chez I'habitant, gite, hotel, location de particulier...)

Mise a jour du dossier d’accueil

Recherche et achat de produits régionaux pour approvisionnement des loges et du bar

Accueil des artistes

- Effectuer les courses pour le catering, mise en place des loges, accueil des artistes.
- Etre I'interlocuteur privilégié avec les lieux d’hébergement et de restauration

Administration de production en aval des représentations :

- Déclaration de droits d’auteur aupres de la SACEM, de la SACD, etc.
- Déclaration taxe fiscale du spectacle (CNM, ASTP)

Profil :
Etudiant(e) en licence ou master des métiers de la culture
Pas d’expérience pré-requise ; Personne motivée et ayant des qualités relationnelles.

- Etudiant en formation supérieure dans le domaine culturel
- Niveau : de bac a bac + 3, étudiant en licence, DUT, BTS

- Maitrise du pack office

- Autonomie, capacité d’adaptation, rigueur

- Intérét pour le projet culturel de I'établissement

Date de prise de fonction : Au plus tot

Rémunération envisagée : Gratification légale



